泰安市公安局2019年政务公开重点工作及任务分工
	公开事项

一级
	公开事项
二级
	公开事项
三级
	公开内容
	责任主体
	公开渠道
	公开时限

	机构职能（依法应当保密的除外）
	机构概况
	
	机构职责（按“三定方案”）；机构设置（按“三定方案”）；联系方式（地址、办公时间、联系电话等）
	政治部
	本单位门户网站政府信息公开目录《机构职能-机构概况》
	内容原创、实时更新

	
	内设机构
	
	内设机构职责（按“三定方案”）；机构设置（按“三定方案”）；内设机构负责人（姓名、职务等）；联系方式（地址、办公时间、联系电话等）
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《机构职能-内设机构》
	内容原创、实时更新

	
	下属单位
	
	下属单位职责（按编办核准内容）；设置（按编办核准内容）；下属单位负责人（姓名、职务等）；联系方式（地址、办公时间、联系电话等）。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《机构职能-下属单位》
	内容原创、实时更新

	
	领导成员及分工
	
	领导班子成员姓名及职务（姓名、行政职务）；职责分工（负责的工作内容和分管的处室、事业单位）。
	政治部
	本单位门户网站政府信息公开目录《机构职能-领导成员及分工》
	内容原创、实时更新

	政策法规
	法律法规规章
	
	涉及本部门的法律；涉及本部门的国务院行政法规、省地方性法规；涉及本部门的国务院部门行政规章、省政府行政规章。需注明信息来源。
	法制支队
	本单位门户网站政府信息公开目录《政策法规-法律法规》
	内容转发、定期更新

	
	政策文件
	
	涉及本部门上级及本级制发的文件，转发的上级文件需注明信息来源。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《政策法规-政策文件》
	内容原创+转发、定期更新

	政策法规
	规范性文件备案
	
	本部门制发，经市司法局备案登记的规范性文件目录。（注：涉及本部门制发的规范性文件必须是经过市司法局编号、审查、备案的文件）
参考模板：http://www.taian.gov.cn/col/col61611/index.html
	指挥中心
	本单位门户网站政府信息公开目录《政策法规-规范性文件备案》
	内容原创、定期更新

	
	规范性文件清理
	
	本部门制发经依法清理的规范性文件目录。（注：涉及本部门制发的规范性文件必须是经过市司法局编号、审查、备案的文件）
参考模板：http://www.taian.gov.cn/col/col61612/index.html
	指挥中心
	本单位门户网站政府信息公开目录《政策法规-规范性文件清理》
	内容原创、定期更新

	
	
	
	公开地方性法规、政府规章、规范性文件清理结果；

公开违反公平、开放、透明市场规则的政策文件清理结果；

公开本地区规范性文件制发主体清单。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《政策法规-规范性文件清理》
	内容原创、定期更新

	
	政策解读
	上级政策解读
	转发国家、省级机关或者专家、学者关于涉及本部门法律法规规章及重要政策措施的解读（包括文字解读、专家解读、政策问答、在线访谈、媒体专访、新闻发布会、政策通报会、图解政策等，需注明信息来源）。
	各单位
	本单位门户网站政府信息公开目录《政策法规-政策解读》
	内容转发、定期更新、转发注明来源

	政策法规
	
	本级政策解读
	1、 政策文件的起草部门或专家、学者，以文字、图片、图表、视频的方式对本级政府出台政策文件的背景、目的、意义、主要内容等做出的解释说明（包括主要负责同志撰稿解读、专家解读、政策问答、在线访谈、媒体专访、新闻发布会、政策通报会、图解政策等）。

2、按照“谁起草谁解读、谁执行谁解读、分级分类负责”的原则，以市政府或市政府办公室名义出台的重要政策性文件、规范性文件的解读，由文件起草单位具体负责制定政策解读材料并进行解读；多部门联合制发的文件，由牵头单位负责组织实施政策解读工作；市政府工作部门、直属机构出台的文件和解读材料由文件制定单位解读。

3、以上解读材料在文件正式发布后，起草单位根据《泰安市政府信息主动公开目录信息收集审核发布管理制度》要求，相关解读材料应于文件公布后3个工作日内主动发布。

模板：http://kjj.taian.gov.cn/art/2019/1/14/art_63349_5237570.html

4、 对部分重要政策措施及会议研究的重要议题，除依法应当保密的外，要通过市政府新闻发布会、部门新闻发布会、媒体通气会等形式进行解读，有条件的可以开展与公众、企业面对面解读，将相关的解读情况报道整理后发布。
模板：http://www.newstaian.cn/a/zxfb/2019/0614/182.html
http://www.newstaian.cn/a/zxfb/2019/0409/171.html
5、 部门主要负责同志要履行好“第一解读人”职责，运用撰写解读文章、参加新闻发布会、报刊发表署名文章等形式解读，每年解读重要政策措施不少于2次。

模板;http://zrzyj.taian.gov.cn/art/2018/5/30/art_65006_4978023.html

http://kjj.taian.gov.cn/art/2018/12/20/art_63346_5240701.html
	各单位
	本单位门户网站政府信息公开目录《政策法规-政策解读》
	内容原创、定期更新

	决策公开
（有意见征集，就要有意见反馈，有意见反馈就要有决策公布，各环节要有始有终）
	重大决策意见征集
	
	实行重大决策预公开制度，对提交市政府常务会议（或全体会议）和部门内部会议讨论审议的涉及群众切身利益、需要社会广泛知晓的重大决策（如重要改革方案、重大政策措施、重点工程项目、经市司法局备案的规范性文件），除依法应当保密的外。

注：规范性文件起草单位在此栏目下发布规范性文件征求意见公告及所附的征求意见稿全文。

①决策方案拟定部门在决策前应向社会公布决策草案、决策依据，通过政府网站、新闻媒体，以及听证座谈、邀请利益相关方参加会议、媒体沟通等方式广泛听取公众意见。

参考模板：http://kjj.taian.gov.cn/art/2019/1/14/art_63349_5237570.html

②各部门（单位）要建立重大民生决策事项民意调查制度；并通过网上调查、问卷调查、社情民意调查等方式开展，及时发布开展网上调查、问卷调查、社情民意调查等情况。

参考模板：

1、制度：http://www.taian.gov.cn/art/2017/12/6/art_61625_4734847.html

2、网上调查形式：https://wj.qq.com/s/1727215/762d
3、问卷调查形式：http://gaj.taian.gov.cn/art/2018/10/22/art_63993_5653133.html
	各单位
	本单位门户网站政府信息公开目录《决策公开-重大决策意见征集》
	内容原创、定期更新

	
	
	
	对群众利益影响直接、社会关注度高的社会公益事业建设领域的重要改革方案、重大政策措施、重点建设项目等，要通过门户网站、民意调查、听证座谈等多种方式，广泛征求意见并将各方面合理意见体现到决策中，结合实际公开意见采纳情况。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《决策公开-重大决策意见征集》
	内容原创、定期更新

	
	
	
	出台和调整涉企政策要通过门户网站、民意调查、听证座谈等多种方式，广泛征求有代表性的企业家和行业协会商会以及律师协会意见。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《决策公开-重大决策意见征集》
	内容原创、定期更新

	
	意见反馈
	
	及时公开意见收集汇总情况、采纳情况和未予采纳的理由等。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《决策公开-意见反馈》
	内容原创、定期更新

	
	决策公布
	
	决策作出后，除依法应当保密的外，按规定及时公开议定事项和相关文件全文。 
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《决策公开-决策公布》
	内容原创、定期更新

	
	会议公开
	
	1、对涉及重大民生事项的会议议题，要邀请利益相关方、公众、专家、媒体等有关方面人员列席会议情况（如会议的相关文字报道、现场图片、视频资料等，可以说明邀请了以上相关方参加会议即可）。

2、各级政府全体会议和常务会议讨论决定的事项、部门会议研究的事项，除依法需要保密的外，要在会后及时对外公开研究事项全文。

3、对涉及公众利益、需要社会广泛知晓的电视电话会议，积极通过网络、新媒体直播等形式向社会公开，提供直播网址链接。

参考模板：

市财政局会议公开：http://oldinfo.taian.cn/szfbm/0009/201812/t20181230_884028.htm
市政府常务会议公开：http://www.taian.gov.cn/art/2018/12/29/art_61620_4730680.html
市政府常务会议公开：http://www.taian.gov.cn/art/2018/12/28/art_61620_4730681.html
市教育局会议直播：https://wap-live.myzaker.com/?wap_open_type=wap&live_id=34156&loginTimes=1
	各单位
	本单位门户网站政府信息公开目录《决策公开-会议公开》
	内容原创、定期更新

	执行公开
	执行过程
	
	围绕上级工作部署、重点改革任务、重大规划、重要政策、政府工作报告及全市经济运行会议明确的重点工作任等，包括：1、公开执行措施、实施步骤、责任分工、工作成效、后续举措、监督方式等（主要是阶段性工作总结）；2、各部门（单位）开展的人大代表、政协委员、社会公众、新闻媒体对我市政策落实反馈情况以及第三方评估机构对我市政策落实的评估情况所形成的书面材料，对外公开简化版本。


	各单位
	本单位门户网站政府信息公开目录《执行公开-执行过程》
	内容原创、定期更新

	
	重点任务执行过程
	新旧动能转换工作信息
	1、新旧动能转换重大工程配套制度措施、解读材料以及措施推进落实情况；“十大支撑产业和现代金融服务业”规划落地实施信息；规划选址、项目审批、建设用地、资金支持、服务保障等方面入库项目扶持政策；针对新旧动能转换标准领航工程实施情况。
参考：制度措施：http://fgw.taian.gov.cn/art/2018/7/11/art_47570_4982785.html
政策推进：http://kjj.taian.gov.cn/art/2019/4/11/art_63418_6580302.html
2、全市新旧动能转换先进工作经验、实际案例，如项目案例介绍、新闻报道等；

参考：http://nyj.taian.gov.cn/art/2019/7/12/art_64629_6812448.html
http://www.taian.gov.cn/col/col61640/index.html
	专项办
	本单位门户网站政府信息公开目录《执行公开-新旧动能转换工作信息》
	内容原创、定期更新

	
	
	稳增长促改革
	围绕深入推进供给侧结构性改革、稳增长、促进就业创业，加强相关政策措施、执行情况和工作成效信息发布工作。（如新闻发布会、在线访谈、政风行风热线的相关文字报道、现场图片、视频资料等，文字资料通过网站发布）

参考：http://aqxxgk.anqing.gov.cn/all_list.php?xxflid=060201&type=5
	指挥中心、警察公共关系处、专项办
	本单位门户网站政府信息公开目录《执行公开-稳增长促改革》
	内容原创、定期更新

	
	
	“放管服”改革新任务
	公开实施市场准入负面清单动态调整情况的相关政策措施、工作进展成效。
	专项办
	本单位门户网站政府信息公开目录《执行公开-“放管服”改革新任务》
	参考：http://smzj.taian.gov.cn/art/2018/11/19/art_77932_5796433.html

	
	
	
	公开实施清理规范基层各类涉企乱收费项目的相关政策措施、工作进展成效。
	
	
	

	
	
	
	公开实施深入推进大众创业万众创新的相关政策措施、工作进展成效。
	
	
	

	
	
	
	公开实施工程建设项目审批制度改革的相关政策措施、工作进展成效。
	
	
	

	
	
	
	公开实施压减行政许可的相关政策措施、工作进展成效。
	
	
	

	
	督查及整改
	
	公开政务督查通知、通报、发现问题及整改落实、奖惩情况的信息。

参考：通知通报:http://bgs.taian.gov.cn/col/col46965/index.html

整改落实情况:http://www.taian.gov.cn/col/col61623/index.html
	指挥中心
	本单位门户网站政府信息公开目录《执行公开-督查及整改》
	内容原创、定期更新

	
	
	
	1、涉及自然灾害、重大事故灾难、公共卫生事件等突发事件的应急处置与救援、医疗救护与卫生防疫、次生灾害预警防范等工作情况及动态信息。

包括①应急预案；②气象及地震等单位发布的预警信息；③灾情核定信息（受灾时间、灾害种类、受灾范围、灾害造成的损失等）；④救援工作进展相关的报告或新闻报道。

参考内容：应急预案：http://www.taian.gov.cn/art/2018/9/28/art_67023_5588512.html
灾情核定：http://mzj.taian.gov.cn/art/2018/10/15/art_63631_5241305.html

2、灾害救助需求信息，公开救助款物和捐赠款物的数量、使用情况，公开救助对象及其接受救助款物数额，公开灾后恢复重建工作进展等。

主要包括：①自然灾害救助（6类）的救助对象、申报材料、办理程序及时限等；②救助款物通知及划拨情况；③居民住房恢复重建救助标准（居民因灾倒房、损房恢复重建具体救助标准）；④年度捐赠款物信息以及款物使用情况；⑤年度救灾资金和救灾物资等使用情况；⑥灾后恢复重建工作进展。   

参考内容：

灾后恢复重建工作进展：http://www.gxhx.gov.cn/xxgk/xxgkml/shgysyjslygk/zhsgjyly/t1457231.html
受灾人员救助标准：http://www.gxhx.gov.cn/xxgk/xxgkml/shgysyjslygk/zhsgjyly/t1457260.html
救助款物发放和捐赠款物接收情况：http://www.gxhx.gov.cn/xxgk/xxgkml/shgysyjslygk/zhsgjyly/t1457218.html
	指挥中心、交警支队、警察公共关系处等单位
	本单位政府信息公开目录《应急管理》
	内容原创、定期更新

	管理公开
	随机抽查
	
	按照“双随机、一公开”监管要求，除法律、法规明确规定外，公开本单位随机抽查事项清单、抽查计划、抽查结果，并根据法律、法规、规章立改废释和工作实际情况等进行动态调整。

参考模板：

动态调整后的随机抽查清单：http://slj.taian.gov.cn/zwgk/szshjg/201609/t20160914_223625.html

执法结果：http://nyj.taian.gov.cn/art/2019/6/20/art_64609_6579497.html
http://sthjj.taian.gov.cn/art/2019/7/15/art_75999_6819590.html
	治安支队、网安支队、法制支队等
	本单位政府信息公开目录《管理公开-随机抽查》
	内容原创、定期更新

	管理公开
	“双公示”
	行政许可公示
	主要公示行政许可决定书文号、设定依据、许可事项名称、行政相对人名称及统一社会信用代码、审批部门等内容，以及作出行政许可决定的部门认为应当公示的相关信息。

参考：http://www.tacredit.gov.cn/xygs/sgsDeptList?flag=xk
该项信息应当统一在信用泰安网站公开，具体公开请与市发改委信用办联系。
	
	信用泰安网站-信用公示-行政许可
	内容原创、定期更新

	
	
	行政处罚公示
	主要公示行政处罚决定书文号、执法依据、案件名称、行政相对人名称及统一社会信用代码、处罚事由、作出处罚决定的部门、处罚结果、救济渠道等信息，以及作出行政处罚决定部门认为应当公示的其他信息。

参考：http://www.tacredit.gov.cn/xygs/sgsDeptList?flag=cf

该项信息应当统一在信用泰安网站公开，具体公开请与市发改委信用办联系。
	
	信用泰安网站-信用公示-行政处罚
	内容原创、定期更新

	人事信息
	人事任免
	
	人事任免通知等。
	政治部
	本单位门户网站政府信息公开目录《人事信息-人事任免》
	内容原创、定期更新

	
	招考招聘
	
	本部门公务员及事业单位工作人员招考及录用信息。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《人事信息-招考招聘》
	内容原创、定期更新

	结果公开
	
	
	及时公开国民经济和社会发展“十三五”规划纲要与年度发展目标落实结果；上级重大行政决策、政府工作报告、政府决定事项、重要民生举措等落实结果。（可以运用第三方评估、专业机构鉴定、社情民意调查等多种方式，科学评估本单位拟定的重大行政决策政策落实效果，公开评估报告）

参考模板：体育局发布http://tyj.taian.gov.cn/art/2018/12/28/art_63563_4919484.html
公积金管理中心发布http://gjjzx.taian.cn/art/2018/12/19/art_64118_5235820.html
发改委发布http://192.168.3.120/szfbm/0002/201901/t20190128_890703.htm
	指挥中心等
	本单位门户网站政府信息公开目录《结果公开》
	内容原创、定期更新

	热点回应
	
	
	针对涉及本单位职责的社会关注热点问题的回应情况。热点问题包括：围绕重点工作、重要政策制定和社会关注热点，及时解释。可以引用上级部门发布的热点问题解答（注明信息来源），也可发布本部门对热点问题的解答。

热点回应信息发布参考模板：

https://baijiahao.baidu.com/s?id=1621920563477710826&wfr=spider&for=pc
	各单位
	本单位门户网站政府信息公开目录《热点回应》
	内容原创、定期更新

	
	
	
	针对对减税降费、金融安全、生态环境、脱贫攻坚、教育改革、食品药品、卫生健康、养老服务、公正监管、社会保障、社会治安、房地产市场等经济社会热点，以及市场主体和人民群众办事创业的堵点痛点，要积极予以回应,按规定发布回应结果。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《热点回应》
	内容原创、定期更新

	统计数据
	
	
	主要发布国民经济和社会发展统计信息、本单位专项统计数据。
	指挥中心
	本单位门户网站政府信息公开目录《统计数据》
	内容原创、定期更新

	公开平台
	
	
	主要发布本单位政府门户网站、政务微博网址链接，政务微信二维码，本单位设立的今日头条、手机微门户等客户端二维码或链接。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《公开平台》
	内容原创、定期更新

	政务公开工作
	政府信息公开指南
	
	介绍政府信息公开范围、方式、工作机构等
	指挥中心
	本单位门户网站政府信息公开目录《政务公开工作-政府信息公开指南》
	内容原创、实时更新

	
	制度措施
	
	本单位制定的政务公开工作制度文件，可以转发上级文件表明来源。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《政务公开工作-制度措施》
	内容转发+原创、定期更新

	
	政府信息公开年度报告
	
	
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《政务公开工作-政府信息公开工作年度报告》
	内容原创、定期更新

	
	工作部署及培训
	
	本部门（单位）成立的政务公开领导小组；主要负责人听取政务公开工作的报道；年度政务公开重点工作 任务落实方案；培训计划及培训开展情况；监督考核方案及监督检查开展情况等信息。
	指挥中心
	本单位门户网站政府信息公开目录《政务公开工作-工作部署及培训》
	内容原创、定期更新

	
	
	
	结合新修订的《中华人民共和国政府信息公开条例》，开展的宣传活动报道，以及推动《条例》落实的具体做法。

参考：http://www.yishui.gov.cn/info/2881/148446.htm
	
	
	

	建议提案办理结果公开
	人大建议办理结果
	
	1、对涉及公共利益、公众权益、社会关切及需要社会广泛知晓的建议办理复文，除人大代表姓名、联系方式和抄送范围等外，原则上应全文公开；对部分涉及面较宽、情况较复杂的建议办理复文，可采用摘要公开的方式，公开办理复文的主要内容。

参考：

2、人大建议办理的总体情况
3、建议和提案办理结果公开情况，要作为政府信息公开工作年度报告的内容。
	承担回复任务的单位
	本单位门户网站政府信息公开目录《建议提案办理结果公开-人大建议办理结果》
	内容原创、定期更新

	
	政协提案办理结果
	
	1、对涉及公共利益、公众权益、社会关切及需要社会广泛知晓的建议和提案办理复文，除政协委员姓名、联系方式和抄送范围等外，原则上应全文公开；对部分涉及面较宽、情况较复杂的提案办理复文，可采用摘要公开的方式，公开办理复文的主要内容。

参考：

2、人大建议办理的总体情况，参考：市人社局2018年人大建议政协提案办理情况：http://rsj.taian.gov.cn/art/2018/12/3/art_65093_5242448.html

3、提案办理结果公开情况，要作为政府信息公开工作年度报告的内容。
	
	本单位门户网站政府信息公开目录《建议提案办理结果公开-政协提案办理结果》
	内容原创、定期更新

	其他信息
	
	
	本单位发布的除以上分类外的如工作动态信息。
	各单位
	政府信息公开目录对应栏目
	内容原创+转发、定期更新
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